A Budapesti Sportszovetségek Unidojanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. Altalianos rendelkezések

2.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

Jelen szabalyzat /a tovabbiakban SZMSZ/ a Budapesti Sportszovetségek Unidja /a
tovabbiakban BSU/ 2011.04.11.-i Kozgytlésén elfogadott Alapszabalya /a
tovabbiakban alapitd6 dokumentum/ tovabbrészletezett szabalyait tartalmazza.

A BSU miikodését meghatarozo jogszabalyi kornyezet
A miikddési kereteit meghatarozd jogszabalyi hivatkozasokat az alapité dokumentum
1. §-atartalmazza.

A Budapesti Sportszovetségek Unidja adatai
A BSU adatait az alapité dokumentum 2. §-a tartalmazza.

A Budapesti Sportszovetségek Unidja célkitiizései
Az MGYLSZ célkitiizéseit az alapité dokumentum 4. §-a tartalmazza.

A Budapesti Sportszovetségek Unidja feladatai
Az MGYLSZ feladatait az alapité6 dokumentum 5. §-a tartalmazza.

A Budapesti Sportszovetségek Unidja felépitése

2.1.

A BSU iranyitasanak, miikodésének és ellendérzésének tarsadalmi szintjei

2.1.1. A Budapesti Sportszovetségek Unioja tagjai

A BSU tagjainak jogallasat és a rajuk vonatkozd tovabbi rendelkezéseket az
alapité dokumentum II. fejezete tartalmazza.

2.1.2. A Budapesti Sportszivetségek Unidja Szervei

21.2.1. Kozgyilés
A Kozgylilés miikddésére /feladataira ¢és hataskorére/ vonatkozd
rendelkezéseket az alapito dokumentum III. fejezetl0.§.-18.8.
tartalmazza.

2.1.2.2. Elnokség
Az elndkség milkddésére /feladataira ¢és hatdskorére/ vonatkozd
rendelkezéseket az alapito dokumentum III. fejezet 19.§-23.§.
tartalmazza. Az Elnokség hatarozathozatala az {igy fontossagara vald
tekintettel, esetenként az elndkségi tagok egyhangli dontése alapjan e-
maliban torténd szavazds utjan is lehetséges. A dontéshozatalra az
alapité okirat 23.§. 5. pontja alapjan keriil sor.

2.1.2.3. Feliigyel$ Bizottsag
A Feliigyeld6 Bizottsdg milkodésére /feladataira és hataskorére/
vonatkozo rendelkezéseket az alapito dokumentum Ill. fejezet 29.§.-a
tartalmazza.

2.1.2.4. Bizottsdgok



A Dbizottsdgok miikddésére /feladataira és hataskorére/ vonatkozo
altalanos rendelkezéseket az alapitd dokumentum III. fejezet 28.§.-a
tartalmazza. Tovabbi részletes szabalyozast az SZMSZ MELLEKLETE
tartalmaz.

2.2. Tisztségviselok

A Budapesti Sportszovetségek Unidja tisztségviseldi a kdvetkezo személyek:

2.2.1.

2.2.2.

Elnok

A BSU legfobb tisztségviseldje és képviseldje a szovetség Elndke. Az elnok az
elnokség kozremiikodésével iranyitja és vezeti a szovetséget. Felelos a BSU
szakmai, gazdalkodasi és adminisztrativ tevékenységének koordinalasaért. A
BSU elndkére vonatkozo altalanos rendelkezéseket az alapité dokumentum III.
fejezet 24.§.-a. §-a tartalmazza.

Alelnok

Az elnok képviseleti jogkorét meghatarozott tligyekben atruhdzhatja az
Alelnokre. Az alelnok képviseleti-, alairasi-, valamint a fotitkarral egytittesen —
a Gazdalkodasi Szabalyzatban /GSZ/ meghatarozottak szerint — utalvanyozasi
jogkort gyakorol. Az elnokot tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén az alelndk
teljes jogkorrel helyettesiti. A BSU alelnékére vonatkozo 4ltalanos
rendelkezéseket az alapitdo dokumentum III. fejezet 25.§.-a. §-a tartalmazza.

2.3. A Budapesti Sportszovetségek Unigjanak Titkarsaga

Az alapité dokumentum 26. §-a alapjan a BSU feladatinak ellatasara az elndkség
létrehozza a szovetség Titkarsagat. A Titkarsag a szovetség munkaszervezte. A
munkaszervezet 1étszamat, valamint felépitését az elndkség oly médon allapitja meg,
hogy az biztositsa a feladatok hatékony €s gazdasagos megoldasat.

2.3.1.

2.3.2.

Titkarsagvezeto (fotitkar)

A BSU Titkarsaganak vezetdje a Fdtitkar, aki felelés a szovetség szakmai-,
gazdalkodasi-, operativ  szervezési- ¢és adminisztrativ  feladatainak
végrehajtasaért. A BSU fOtitkarara vonatkozo éltalanos rendelkezéseket az
alapité dokumentum 27. §-a tartalmazza.

Titkarsagi egységek
A BSU programjainak operativ iranyitasa, illetve a titkarsagi feladatok egyes
teriileteinek hatékony ellatasa céljabol a szovetség elndksége csoportokat
hozhat Iétre. A csoportok mitkddése vertikalis és/vagy horizontalis felépitéssel
is l1étrehozhato. Megnevezésének tiikroznie kell az ellatando feladattertiletet.

e Pénziigyi - Szamviteli csoport,

e Rendezvény csoport,

e Szovetségi adminisztracids és informatikai csoport



3.

2.4. A vezetoi szintek hierarchikus besorolasa

24.1.

2.4.2.

Tisztségviselok
Elnok
Alelnok

Fotitkar

A Budapesti
ellendrzése

Sportszovetségek Unidja Titkarsaganak iranyitasa, miikodése,

3.1. Az egyes vezet6i szintek hatas- és felelosségi korei

3.1.1.

Elnok

a.) Képviselet:

* Az elnok a BSU legf6bb tisztségviseldje és képviseldje.

b.) Kotelezettségvallalas:

Az alapitd6 dokumentum 24 § (3) bekezdés g, pontjaban foglaltakra
figyelemmel torténik.

c.) FelelGsségi kor:

az Elnokség iiléseinek dsszehivasa és vezetése,

a BSU képviselete hazai €s nemzetkdzi szinten,

az Alapszabaly ¢s egyéb szabdlyzatok, valamint a kozgytlési és
elndkségi hatarozatok végrehajtasanak irdnyitasa és ellendrzése,

a BSU testiiletek munkéjanak figyelemmel kisérése,

a hirk6z16 szervek tajékoztatasa a BSU tevékenységérdl,

dontési jogkor gyakorlasa mindazokban az iigyekben, amelyek nem
tartoznak a Kozgyiilés, az Elndkség, illetéleg a BSU egyéb szervének
kizardlagos hataskorébe,

mindazoknak a feladatoknak az elldtasa, amelyeket jogszabdly, az
Alapszabaly, az SZMSZ, illetdleg a Kozgytlés, vagy az Elndkség a
hataskorébe utal.

tajékoztatja az elndkséget az elndkségi dontések végrehajtasarol

a szovetség milkddésének gazdalkodéasi feltételei biztositasaval
Osszefliggd menedzseri teenddket lat el;

felel az altala vallalt kotelezettséggel kapcsolatosan beérkezd szamlak
jovahagyasaért és/vagy utalvanyozasaért;

az elnokség felhatalmazasa alapjan dont a vagyoni értékii jogok
hasznositasarol;

d.) Bankszamla feletti rendelkezési jog:

alairasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasa a fOtitkarral, vagy az
alelnokkel egyiittesen,

e.) Munkaltatdi jogkor:

* A kinevezés ¢és a felmentés kivételével munkaltatoi jogot gyakorol az
ligyvezeto alelnok és a fotitkar felett.

f.) Utasitasi jogkor:




3.1.2.

* Az elndk csak a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozd munkavéllalokat
utasithatja, ugyanakkor lehetdsége van a szervezet egészére, vagy
annak csak egy részére kiterjedd — irdsbeli — utasitdsok kiaddsara a
3.3.1. pontban ismertetett teriileteken.

g.) Személyes koltségek elszamolasa:

Az elndk személyes koltségeit az alelndk hagyja jova.

Alelnok (tigyvezeto alelnok)
a.) Képviselet:

Az elnok akadalyoztatasa esetén teljes joggal képviseli a szervezetet
b.) Kotelezettségvallalas:

Az alapito okirat 25 §-a alapjan latja el feladatat.

c.) Felel6sségi kor:
Irdnyitja ¢és ellendrzi a Fopolgarmesteri Hivatal illetékes 4gazati
osztalyaval, a FOvarosi Onkormanyzat és a BSU kozott éves
megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat.
Részt vesz a tagszervezetek Onkormanyzati tamogatéasi szerzodéseinek
az elokészitésében a FOpolgarmesteri Hivatal illetékes 4gazati
osztalyaval egyiittmiikodve.
Koordinalja a BSU Europa Unids ¢és egyéb palyadzatait, tovabba
segitséget nyujt a tagszervezetei Eurdépa Unids palydzatainak
kidolgozasahoz.
A BSU szervezésében, vagy tarsrendezokénti részvétele mellett
lebonyolitasra keriil6 rendezvények — szakmai konferenciak, nemzetkozi
sportesemények, fOvarosban zajlo sportprogramok stb. — szervezési
feladatainak koordinalasa, mely sordn egyiittmiikodik a Fopolgarmesteri
Hivatal illetékes agazati osztalyaval.
Iranyitja a Févarosi Onkorméanyzat megbizasa alapjan, sportigazati
palyazat(ok) bonyolitasi feladatainak ellatasat szerzodés szerint, mely
soran egylittmikodik a Fdpolgarmesteri Hivatal illetékes &4gazat
osztalyaval.
Elokésziti a Kozgylilés és az elndkségi iilések anyagait, szervezi és
koordinalja a kiildottgytiilés és az elndkség hatarozatainak végrehajtasat.
Iranyitja a BSU oktatas-képzéssel kapcsolatos tevékenységet
Iranyitja a BSU sportorvoslassal kapcsolatos tevékenységet
Iranyitja a reklam-marketing tevékenységgel kapcsolatos feladatokat
Iranyitja és ellendrzi a Bizottsdgok, mint munkaszervezeti egységek
feladat ellatasat
Megbizas alapjan képviseli a szovetséget.
Egyiittmiikddik napi szinten a Sport Osztaly vezetdjével
BSU iligyvezetésért és szakmai munkajaért felelds

Titkarsag napi tevékenységét figyelemmel kiséri,



d.) Bankszamla feletti rendelkezési jog:

e.)

alairasi és utalvanyozéasi jogkor az elnokkel vagy a fotitkarral
egyuttesen,

Munkaltat6i jogkor:

- nem rendelkezik

f.) Utasitasi jogkdr:

* A bizottsagok ¢és a fotitkar feladat ellatasaval 6sszefliggésben.

g.) Személyes koltségek elszamolasa:

* Az alelnok személyes koltségeit az elndk hagyja jova.

3.1.3.Titkarsagvezetd (fotitkar)
a.) Képviselet:

b.)

c.)

Megbizas alapjan képviseli a szervezetet.
Kotelezettségvallalas:

* Az alapité dokumentum 27. §.-a alapjan.

Felel6sségi kor:

A fotitkar feladatat az elndkség dontése alapjan latja el.

a BSU Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban meghatarozottak szerint
iranyitja, vezeti a Titkarsagot.

a Kozgylilés és az elndkség iilései kozott folyamatosan intézi a BSU
operativ és adminisztrativ ligyeit.

elokésziti a Kozgyiilés és az elndkségi iilések anyagait, szervezi ¢&s
koordinalja a kiildottgytilés €s az elndkség hatarozatainak végrehajtasat.
munkaltatoi jogokat gyakorol a Titkarsag dolgozoi felett, képviseli a BSU-t
a megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak esetében.

0sszehangolja a bizottsagok, valamint a munkaviszonyban all6 dolgozdk
munkajat, biztositja a munkafeltételeket.

gondoskodik a BSU-i nyilvantartasok vezetésérél, a Kozgyiilés és az
elnokségi iilések jegyzOkonyveinek vezetésérdl, Orzésérdl, a hatdrozatok
nyilvantartasarol, az érintetteknek torténd megkiildésérdl.

az SZMSZ-ben, illetve a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott
modon alairasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort, tovabba
képviseleti jogkort gyakorol.

felelds a gazdalkodasi rend megtartasaért.

gondoskodik az elndkség altal elfogadott fejlesztési programok, és az éves
eseménynaptar megvalositasarol.

az elnok tavollétében, vagy akadalyoztatdsa esetén, az alelndk
meghatalmazasa alapjan meghatarozott tigyekben képviseli a BSU-t.
figyelemmel kiséri a BSU-val kapcsolatos jogszabalyokat és biztositja azok
végrehajtasat, sziikség esetén kezdeményezi a hatdrozatok modositasat.
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a Kozgyiilés, az elndkség és az
SZMSZ a hataskorébe utal.

Kapcsolattartas a tagszervezetekkel és egyéb szervekkel. Informaciokkal,
szakmai anyagokkal segiti tagszervezetei munkajat. Segiti tagszervezetei
Févérosi Onkormanyzat-i kotelezettségeinek szerzédés szerinti teljesitését.




Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tdmogatasi szerzOdésekbe foglalt
tagszervezeti kotelezettségeket. Gondoskodik a sziikséges anyagok
begytijtésérol, értékelésérdl, feldolgozasardl ¢és hataridére torténd
leadasarol a Fépolgarmesteri Hivatal illetékes dgazati osztalyara.
Gondoskodik a BSU ¢és szervezeti egységei nyilvantartdsainak vezetésérol.
Nyilvantartasokat vezet a BSU tagszervezeteinek Iétszdm  és
eseményadatair6l. Koordinalja a tagszervezetek éves verseny- ¢és
eseménynaptaranak Osszeallitasat. Részt vesz a FOpolgarmesteri Hivatal
altal minden évben kiadasra keriild sportévkonyv tagszervezetei altal
szolgaltatando anyagok 0sszegytijtésében ¢és feldolgozasaban.

Irdnyitja ¢€s ellendrzi a FOpolgarmesteri Hivatal illetékes &agazati
osztilyaval, a FOvarosi Onkormanyzat és a BSU kozott éves
megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat.

Részt vesz a tagszervezetek Onkormanyzati tamogatasi szerzddéseinek az
elokészitésében a FOpolgarmesteri Hivatal illetékes é4gazati osztalyaval
egylittmiikodve.

Koordinalja a BSU Europa Unios €s egyéb palyazatait, tovabba segitséget
nyujt a tagszervezetei Europa Unios palyazatainak kidolgozaséhoz.

A BSU szervezésében, vagy tarsrendezdkénti részvétele mellett
lebonyolitasra keriild rendezvények — szakmai konferencidk, nemzetkozi
sportesemények, fOvarosban zajlo sportprogramok stb. — szervezési
feladatainak koordinalasa, mely soran egylittmiikodik a Fépolgarmesteri
Hivatal illetékes agazati osztalyaval.

Iranyitja a Févarosi Onkormanyzat megbizasa alapjan, sportagazati
palyazat(ok) bonyolitasi feladatainak ellatasat szerzddés szerint, mely soran
egylttmiikodik a Fopolgarmesteri Hivatal illetékes agazat osztalyaval.
Megbizas alapjan képviseli a szovetséget.

d.) Bankszamla feletti rendelkezési jog:
alairasi €s utalvanyozasi jogkor az elndkkel vagy az alelnokkel
egylttesen,
e.) Munkaltatdi jogkor:
* Munkaltatoi jogokat gyakorol a Titkarsdg dolgozoi felett, képviseli a
szovetséget a megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak esetében.

f.) Utasitasi jogkdr:

- A fotitkdr csak a kozvetlen iradnyitdsa ald tartozd6 munkavallalokat
utasithatja, ugyanakkor lehetésége van a szervezet egészére, vagy
annak csak egy részére kiterjedd — irasbeli — utasitasok kiadédsara a
3.3.2. pontban ismertetett teriileteken.

g.) Személyes koltségek elszamolasa:
* A fotitkar személyes koltségeit az elndk hagyja jova.

3.2. A Budapesti Sportszovetségek Unidja gazdalkodasanak kozvetlen ellendrzése

3.2.1. Feliigyelo Bizottsag
A kozgyllés a BSU milkodésének, gazdalkodasdnak és vagyonkezelésének
ellendrzésére elnokbdl és 2 tagbol allo 3 f0s Feliigyeld Bizottsagot valaszt. A
Felligyel6 Bizottsag tevékenységét a bizottsag elndke irdnyitja. A bizottsag
feladatinak eredményes ellatdsa érdekében kiilsé szakembereket (szerveket) is



igénybe vehet. A Feliigyeld Bizottsdg az alapitd okirat 29.§-dban foglaltak
szerint végzi tevékenységét.

3.3. Bels6 szabalyozas, szabalyzatok

A szovetség mitkddésének belsd szabalyai az alabbi formakban, irasban jelenhetnek

meg:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

Elnoki utasitas

a.) A BSU alapszabalya és egyéb szabalyzatok, valamint a kozgytlési és
elnokségi hatarozatok végrehajtasara az elnok, utasitast adhat ki.

b.) Az elndki utasitasok szamnyilvantartasa és a torzspéldanyok tarolasa a
Titkarsag feladata. A fotitkar koteles az elnoki utasitasok egy masolati
példanyat a Titkarsag munkatarsainak — ¢és minden érintettnek —
korlevélben megkiildeni.

Alelnoki utasitas

a.) A BSU alapszabalya és egyéb szabalyzatok, valamint a kozgytilési és
elnokségi hatarozatok végrehajtasara az alelnok, utasitast adhat ki.

b.) Az alelndki utasitasok szamnyilvantartasa és a torzspéldanyok tarolasa a
Titkarsag feladata. A fotitkar koteles az alelndki utasitasok egy masolati
példanyat a Titkarsdg munkatarsainak — ¢€s minden érintettnek —
korlevélben megkiildeni.

Fotitkari utasitds
a.) Fotitkari utasitasba kell foglalni minden olyan szabalyozast, ligyrendet,

igyviteli utasitast, korlevelet, eljarast, illetve azok moddositasait,
kiegészitéseit, amelyek a szOvetség egészét vagy jelentds részét érintik.

b.) A fotitkari utasitdsok szamnyilvantartasa, a torzspéldanyok tarolasa a
Titkarsag feladata. A fotitkar koteles az utasitasok egy masolati példanyat a
Titkarsag munkatarsainak — ¢és minden érintettnek — korlevélben
megkiildeni.

Miikodési szabalyzatok

a.) Miikodési szabalyzatban kell eléirni a szovetség tevékenységi koréhez
tartoz6 azon feladatok végrehajtasanak eljarasrendjét, amelyek alapjan
megvaldsithatd a szovetségi célok elérése, illetve biztosithatd az alapito
dokumentum és az egyéb jogszabalyok szerinti torvényes mitkddés.

b.) A miikodési szabalyzatok elkészitése, alkalmazasa, illetve a sziikségszerii
modositasok kezdeményezése a szovetség Titkarsaganak feladata.
Elfogadasa az elnokség hataskore.

c.) A jovahagyott szabalyzatok torzspéldanyainak tarolasa, nyilvantartasa a
Titkarsag feladata. A fotitkar koteles a szabalyzatok egy masolati példanyat
a Titkarsag munkatarsainak — és minden érintettnek — korlevélben
megkiildeni.



3.3.41. A kotelezettségvallalas, szamlakezelés ¢s utalvanyozds rendje a
Gazdalkodasi illetve a Pénzkezelési Szabalyzatban szabalyozando.
3.34.2. A BSU igyviteli és iratkezelési rendje kiilon erre vonatkozd
szabalyzatban, vagy annak hidnyaban fotitkdri utasitds formajaban
szabalyozando.
3.3.43. A szovetségi bélyegzOk hasznalata kiilon erre vonatkozd szabéalyzatban,
vagy annak hidnyaban fotitkari utasitas forméajaban szabalyozando.

3.4. Belso és kiils6 kommunikacio

3.4.1. A Titkarsag munkatarsai kézotti kapcsolatok

a.) A Titkarsag munkatarsai kozotti kapcsolatokat a SZMSZ-nek, a szovetség
belsé szabalyainak, és az illetékes vezetd altal kialakitott gyakorlatnak
megfelel6en kell tartani.

b.) A Titkarsag minden munkatarsa koteles szoban vagy irasban a lehetd
legrovidebb idOn beliil tajékoztatni felettes vezetdjét az altala megtett-, a
szovetség mitkddését befolydsolo intézkedésekrol, ellendrzésekrol.

c.) Torekedni kell arra, hogy a munkatarsak kozotti vitas tigyek lehetdleg
egymas kozott, vagy a kozvetlen felettes bevonasaval torténd egyeztetés
soran olddédjanak meg. Amennyiben a problémak még ennek ellenére is
fennallnak, akkor a Fétitkar elé kell terjeszteni az ligyet, aki a sajat
hataskorében dont a vitas kérdésben.

d.) Az alelnok és a fotitkar koteles legalabb kéthetente ,,apparatusi értekezletet”
tartani. Az értekezletet az alelnok vagy a fotitkar hivja 6ssze és vezeti. Az
értekezletre a Titkarsag valamennyi munkatarsat meg kell hivni.

e.) Az apparatusi értekezleten az elhangzottakrol /feladatokrol, javaslatokrol,
észrevételekrdl/ jegyzOkonyvet vagy feljegyzést kell késziteni, és azt
elektronikusan az érintettek rendelkezésére kell bocsatani.

f.) Amennyiben az iigyek jelentésége azt nem igényli, az értekezletet
Osszehivd vezeté donthet ugy, hogy nem késziil emlékeztetd vagy

jegyzokonyv.
3.4.2.  Bels6 kommunikdcio, a munkatarsak tajékoztatasa
A BSU bels6é kommunikacios csatornai a kovetkezok:

- Vezetékes telefonrendszer.
- A Hivatal altal biztositott mobil eldfizetések.
- Intranet, kor e-mailek.

3.4.3. A nyilvanossag tajékoztatasa

a.) A BSU miikodését érintd valamennyi kérdésben az elndknek, alelnoknek és
a fotitkarnak, akadalyoztatasuk vagy irdsbeli meghatalmazasuk alapjan
azok megbizottjainak van joga kiilsé tajékoztatasra.

b.) A felvildgositas, nyilatkozat soran kdvetendd eljaras:
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* Az elndk, az alelndk, a fotitkar, vagy annak irdsban megbizottja minden
esetben csak olyan targykorben nyilatkozhat, amelyrél hiteles
informacidoval rendelkezik, tovabba a nyilatkozat sordn csak a
szovetség hivatalos allaspontjat képviselheti.

* A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a
titoktartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint a szovetség jo
hirnevére, érdekeire.

*Nem adhaté nyilatkozat olyan titkot képezé tényrdl, amely
nyilvanossagra hozatala esetén a szOvetségnek kart okozna,
kedvezOtlen gazdasagi hatdssal jarna.

* Nem adhatd nyilatkozat folyamatban levé munkajogi, egyéb polgari
jogi vagy buinvadi eljarasrol, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyekben
a dontés nem tartozik a nyilatkozo6 hataskorébe.

* A nyilatkozattevOnek joga és kotelezettsége (Sajtd torvény 11. § (1) d.),
hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott megismerje.
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4. Szervezeti Szabalyzat

4.1. A BSU altalanos szervezeti felépitése

Oktatasi - Képzési
Bizottsag

Reklam - Marketing
és Sajto Bizottsag

Sportorvosi Bizottsag

Nemzetkozi - Jogi és
Palyazati Bizottsag

FELUGYELO BIZOTTSAG KOzGYULES TAGSZERVEZETEK
ELNOKSEG
ELNOK
|
| |

UGYVEZETS B i

ALELNGK FOTITKAR
! |

| |
BIZOTTSAGOK TITKARSAG

Pénzligyi -
Szamviteli csoport

Rendezvény csoport

Szovetségi
adminisztracios és
informatikai csoport

Tekintettel arra, hogy az BSU tarsadalmi szintjei, szerveinek és tisztségviseldinek feladatai illetve hataskorei a 2. pontban mar ismertetésre
kertiltek, igy azok ujboli részletezésére e fejezetben nem kertil sor.
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4.2. A BSU Titkarsaganak strukturaja

FOTITKAR

TITKARSAG

Pénzligyi - Szamviteli csoport Rendezvény csoport Szovetségi adminisztracids és informatikai csoport

4.2.1. A Titkarsag f6allast munkatarsai és folérendelt vezet6i
42.1.1. Fotitkar Folérendelt vezetd: EInok, Alelndk
1A fétitkar feladat és hataskorét a 3.1.3. pont szabdlyozza, ezért azok ismételten nem keriilnek részletezésre.l
4.2.1.2. Bizottsagi és szovetségi koordinator Folérendelt vezetd: Alelnok, Fotitkar
4.2.1.3. Adminisztrator Folérendelt vezeto: Alelndk, Fotitkar

4.2.2. A Titkarsag megbizasos /szerzddéses/ jogviszonyban dolgozé munkatarsai

4.2.2.1. Logisztika és rendezvényfelelds Folérendelt vezetd: Alelnok, Fotitkar

4.2.2.2. Informatikus Folérendelt vezetd: Alelnok, Fotitkar
4.2.2.3. Jogasz Folérendelt vezetd: Alelnok, Fotitkar
4.2.2.4. Pénziigyi-szamviteli felelos Folérendelt vezetd: Alelnok, Fotitkar
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4.2.3. A Titkarsagnal dolgoz6 munkatarsak O feladatainak csoportositasa

Pénziigyi — Szamviteli Csoport: Rendezvény Csoport: Adminisztracios és Informatikai csoport:
Munkaligyi feladatok Szovetségi értekezletek 4 db/év BSU bizottsagainak titkarsagi feladatai
Bérszamfejtés Keruleti értekezletek 4 db/év Adminisztracids feladatok, levelezés, iktatas, irattarkezelés
Pénztari feladatok Részvétel Ot Varos Tornaja szervezési Bp. Sportévkonyv 6sszeallitasa, lektordlasa, szerkesztése
Folydszamla ligyintézés feladatainak ellatasaban Bp-i Sportszovetségek Versenynaptdranak dsszeallitasa,
Banki Gigyintézés Részvétel Bp. — Madrid sporttalalkozé lektordldsa, szerkesztése
Beszamoldk, lejelentések szervezési feladatainak ellatasban BSU web oldalanak naprakész vezetése
Statisztikai adatszolgaltatasok Részvétel Bp. Sport Nap a Margitszigeten A szovetségi informatikai szolgdltatas lgyvitelei feladatai
Addjogszabaly valtozdsok figyelemmel rendezvény szervezési feladatainak Kozgylilés — elnokségi hatdrozatok nyilvantartasa
kisérése, szovetségi tandcsadds ellatasaban A szovetség nyilvantartasanak vezetése
Szovetségi kotelez6 szabdlyzatok Eurdpa Sport és Egészség Napjanak rendezése Az 6nkormanyzattal kotott szovetségi megallapoddsban
mintajanak 6sszeallitasa Sajtétdjékoztatok szervezése rogzitett adatszolgaltatds végrehajtasanak koordinacioja
(gazdalkodasi, készpénzkezelési A Sportszékhazban talalhaté szovetségi (,521,SZ12” jell adatlapok feldolgozasa)
szabalyzat stb.) tanacstermek, nagyel6add igénybevételének A szOvetési adatok statisztikai feldolgozasa
Kényvelési feladatok koordinalasa (létszam statisztika, rendezvény statisztika,
A Sportszékhaz hazirendjének betartatasa koltségvetési statisztika)
a szovetségekkel Sportdgazati palyazatokkal kapcsolatos feladat ellatas
Raktar mdkodtetés Palyazatfigyelés

Szakmai konferenciak szervezési
feladatainak ellatasa

A Hivatalnal dolgoz6 munkatarsak részletes feladatait a munkakori leirasuk, illetve a megbizasi szerzodésiik tartalmazza.
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5. Zaro rendelkezések
5.1. Elfogadas, alkalmazas

5.1.1.  Elfogadas

a) A BSU Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzata elfogadasa a Budapesti
Sportszovetségek Unidja Elnokségének hataskore.

5.1.2. Alkalmazas

a) A BSU Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak érvényesitéséért,
alkalmazasaért a BSU titkarsaganak vezetdje, a Fotitkar felelds.

b) A fotitkar koteles a jovahagyott szabalyzat egy masolati példanyat a Titkarsag
munkatarsainak — és minden érintettnek — korlevélben megkiildeni.
5.2. Hatalybalépés és érvényesség
A BSU Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata eléirasai 2011. juinius 15.-t6l hatarozatlan
id6re hatalyosak.
5.3. Médositas

Jelen szabalyzat modositasahoz szilikséges elokészité-, véleményezési folyamatba
minimdalisan az EIndkot, az Alelnokot, a Feliigyeld Bizottsag elnokét és a Fotitkart kell
bevonni.

P. H. BSU elnok
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MELLEKLETEK

I. ABUDAPESTI SPORTSZOVETSEGEK UNIOJANAK BIZOTTSAGAI

1. Altalianos rendelkezések

1.1. A BSU Elndksége az egyes szakfeladatok ellatasara allandd, vagy ad-hoc bizottsagokat
hozhat Iétre. A bizottsdgok véleményezési, javaslattételi, illetdleg szervezési joggal
rendelkeznek mindazokban az tigyekben, amelyekre rendelték Oket.

1.2. A bizottsagok o feladatait és hataskorét a BSU alapito dokumentuma, illetve a SZMSZ,
muiikodésiik részletes szabalyait pedig az Elndkség altal jovahagyott ligyrendjiik hatarozza
meg. A bizottsdgok ligyrendjét a bizottsdgok sajat hataskorben hatarozzak meg, melyrdl a
bizottsag titkara koteles a szovetség fotitkarat értesiteni.

1.3. A bizottsagok elnokét és tagjait az Elnokség — legfeljebb a mandatumanak id6tartamara —
valasztja, illetve bizza meg. A bizottsagok elnokét és tagjait az EIndkség visszahivhatja.

1.4. A bizottsagok iiléseit a bizottsag elndke hivja dssze és vezeti. Az iilés 6sszehivasat nyomos
ok esetén a szovetség elndke, alelndke vagy fotitkara is elrendelheti. A bizottsag iiléseire
meg kell hivni a szovetség elndkét, alelnokét és a fotitkart.

1.5. A bizottsagok iilése hatarozatképes, ha a szovetség Elnoksége altal megvalasztott tagok
felénél tobb van jelen — Kivéve azon bizottsagokat, ahol a BSU valamely szabalyzata mas
aranyt ir eld. A bizottsagok nyilt szavazassal — a szavazaskor jelenlévOk egyszeri
tobbségével — hoznak hatarozatot. SzavazategyenlGség esetén a bizottsagok elnokének
szavazata dont. A bizottsagok kozérdekii hatarozatait a Fétitkar korlevélben és a szovetség
honlapjan jelenteti meg.

1.6. A bizottsagok munkéjanak elokészitését, szervezését, adminisztraciojat az erre kijelolt
titkarsagi munkatars végzi. A bizottsagi titkar feladata: el6készit, koordinal, illetve
tajékoztatja a Fotitkart a bizottsadgi hatarozatokrol €s a sziikséges intézkedésekrol.

1.7. A bizottsag munkajardl az alelnok, vagy a bizottsag elndke a BSU elndkségének szamol be.

2. A Budapesti Sportszovetségek Uniojanak bizottsagai

2.1. A BSU Elnoksége altal 1étrehozott bizottsagok

2.1.1. Oktatasi - Képzési Bizottsag

Titkari feladatok: ellatja a titkarsag bizottsagi €s szovetségi koordinatora
2.1.2. Reklam — Marketing és Sajto Bizottsag

Titkari feladatok: ellatja a titkarsag bizottsagi és szovetségi koordinatora
2.1.3. Sportorvosi Bizottsag

Titkari feladatok: ellatja a titkarsag bizottsagi és szovetségi koordinatora
2.1.4. Nemzetkozi Jogi és Palyazati Bizottsag

Titkari feladatok: ellatja a titkarsag bizottsagi és szovetségi koordinatora
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BSU BIZOTTSAGAI

Oktatdsi - Képzési Bizottsag Reklam - Marketing és Sajté Bizottsag Sportorvosi Bizottsag Nemzetkozi - Jogi és Palyazati Bizottsag

FELADATOK

1. Oktatdasi—-Képzési Bizottsag 2. Reklam—Marketing—Sajté Bizottsag Sportorvosi Bizottsag Nemzetkozi-jogi és Palyazati Bizottsag

A BSU Oktatasi-képzési A BSU Marketing stratégidjanak A F6varosi sportorvosi A BSU EU-s padlyazataval
kapcsolatos stratégidjanak 6sszedllitdsa Osszeallitasa ellatas felmérése kapcsolatos feladatok ellatasa
Képzési és vizsga kdzpont Szerz6dés tervezet kidolgozdsa a Sportorvosi rendel$ Uj palyazati lehetéségek kialakitdsa a
Sportszékhazban szovetségek vagyoni érték(i jogainak kialakitasanak koncepcidja felkutatdsa a szovetségi pdlyazati
A képzés inditas dokumentacidjanak hasznositasardl a Sportszékhazban tevékenység segitése
Osszedllitasa Szovetségi web lapok meguijitasa a A Sportorvosi Rendel6 ANTSZ Nemzetko6zi kapcsolatok apoldsa
Program és intézményi akkreditacio marketing stratégidban foglaltak szerint engedélyek beszerzése (Ot Varos Tornaja résztvevéi,
megszerzése A BSU és a sportagazat kommunikacios A Sportszékhaz rendel$ Madrid, Barcelona stb.)
Képzési gyakorlatok bonyolitasanak stratégiajanak kialakitasa integralasa az OSEI haldzatba Szovetségek jogi munkajanak
szervezése Sajtétajékoztatok szervezése, elGkészitése  Szovetségekkel torténd segitése, tanacsadas
Koltségvetési Terv Osszeallitdsa Cikkek, kozlemények a sportagazat egyuttm(ikodés a Sportorvosi A futd” EU-s pdlyazat lezarasat
munkajarol Rendel6 kapacitasanak lekotése  kovetben Uj EU-s, vagy hazai
Média kapcsolatok kiépitése Ugyében palydzatban vald részvétel
Koltségvetési Terv Osszedllitasa Koltségvetési Terv Osszedllitasa
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